\: Andreas Seltmann

Besondere Menschen.
Besondere Unternehmen.

Online-Moderationstraining fur Fuhrungskrafte und Projektleiter

Als Flihrungskraft oder Projektleiter mit Online-Moderations-Skills besser, effektiver und
wirksamer fiihren.

Sie sind als Flihrungskraft, Team- oder Projektleiter gewohnt Menschen zu fiihren.
Corona hat von lhnen ,Giber Nacht” abverlangt, dass Sie das nun auch Online, virtu-
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ell und mit Mitarbeitern und Projektmitgliedern im Homeoffice kdnnen. Sicherlich
haben Sie die letzten Wochen viel Ubung darin bekommen und sich auch schritt-

um noch wirksamer ,virtuell zu fihren®. Bringen Sie Ihre Online-Meetings und -Workshops strukturiert, effi-

weise verbessert, aber bestimmt haben Sie auch Fragen und ungenutzte Potentiale,

zient und mit Spal} zum erfolgreichen Ergebnis.

Verbessern Sie mit diesen Webdialog-Modulen Ihr Online-Moderations-Know-how. Flihren und steuern Sie
noch effizienter, sicherer und wirksamer. Sie lernen, wie Sie ein Online-Meeting kompakt und zielgerichtet
vorbereiten, durchfiihren, nachbereiten. Sie erfahren, wie wichtig es ist die Ziele mit den wichtigsten Stake-
holdern abzustimmen und entsprechend transparent zu kommunizieren.

Am Ende des Trainings werden Sie online besser flihren, zielorientiert auf den Punkt kommen, das Zeitma-
nagement im Griff haben, bei Eskalationen sicher agieren und ein gutes Gefiihl entwickeln kdnnen, wo lhr
virtuelles Team gerade steht.

lhr Trainer:
Dipl. Ing. (FH) Andreas Seltmann | zertifizierter Businessmoderator

Leistungsangebot und Leistungsumfang:

Das Online-Training findet im , Live-Setting” statt und besteht aus folgenden 5 Modulen je 90 Minuten

Modul 1 Die 10 Grundsatze einer erfolgreichen Online-Moderation und wie Sie diese in lhrem
Fihrungsalltag anwenden kénnen.

Modul 2 Erste Online-Lernwerkstatt als interaktiver, moderierter Online-Wissensaustausch zur Sicherung
der Lerninhalte und zum Erfahrungsaustausch unter den Teilnehmern

Modul 3 Die Do’ und Don’ts um Online professionell zu wirken, zu interagieren und verbindliche Ver-
einbarungen zu treffen.

Modul 4 Zweite Online-Lernwerkstatt als interaktiver, moderierter Online-Wissensaustauch zur Sicherung
der Lerninhalte und zum Erfahrungsaustausch unter den Teilnehmern

Modul 5 Gruppen Online richtig steuern — Wie Sie schwierige Situationen und Konflikte in Online-Mee-
tings wirksam begegnen
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\: Andreas Seltmann

Besondere Menschen.
Besondere Unternehmen.

Online-Moderations-Skills sind besonders hilfreich, unterstiitzend und entlastend fiir:
e Vertriebsleiter, Marketingleiter, Entwicklungsleiter
e Projektleiter, Teamleiter
e  Flhrungskrafte

Anzahl der Teilnehmer:

Maximal 10 Teilnehmern

Art der Durchfiihrung:

Taglich ein Modul im Umfang vom 90 Minuten liber den Zeitraum einer Woche.
Start jeweils um 10:30 Uhr (oder individuell nach Abstimmung)

Leistungsumfang:

Online- und Moderationstraining fiir Fiihrungskrafte und Projektleiter

o Abstimmung lhrer individuellen Ziele und Wiinsche sowie der Do’s und Don’ts im Vorfeld mit
dem Auftraggeber

Professionelle Vor- und Nachbereitung der einzelnen Online-Lernblécke

Professionelle Durchfiihrung der Online-Lernblécke

Script als PDF-Workbook

Personliches Feedbackgesprach pro Teilnehmer per Videocall oder telefonisch
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Optional zubuchbare Leistungen:

0 Hotline fiir die Teilnehmer zu allen Fragen der Online-Moderation
wdhrend der Trainingswoche

O Individuelles Online Moderations-Coaching fiir Fiihrungskrdfte und Projektleiter
pro Teilnehmer, auf Stundenbasis
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